
 

 

 
Gz.: Vw-110 SP LB 
 

La Embajada de la República Federal de Alemania busca 

  

a partir del 

 

01 de setiembre de 2023 

 

un/a Recepcionista / Telefonista. 

 

La vacante se ofrece con modalidad full time por tiempo indefinido, con un período de 

prueba inicial de tres meses. 

 

Las tareas comprenden principalmente (no excluyente): 

 

 Recibir y redirigir las llamadas telefónicas 

 Controlar el ingreso de visitantes al edificio  

 Recibir, registrar y anunciar visitantes 

 Recibir correo postal 

 Brindar información sencilla sobre trámites de forma verbal y realizar algunas 

tareas simples por escrito 

 

Las o los solicitantes deberían contar con las siguientes calificaciones y experiencias: 

 

 Muy buenos conocimientos de alemán y español  

 Buenos conocimientos de informática 

 Modales corteses y trato amable 

 Capacidad de imponerse  

 Capacidad de comunicación y trabajo en equipo 

 Confiabilidad 

 

Se valorará experiencia en recepción y atención telefónica. 

 

El personal local de la embajada corresponde al Grupo 19/00 Residuales del Consejo de 

Salarios. 

 

  



 

 

Por favor, envíe su postulación con la siguiente documentación adjunta: 

 

 currículum vitae  

 carta motivación en idioma alemán 

 copias de títulos, certificados de trabajo 

 carta de recomendación o referencias 

 comprobante der ciudadanía o copia de cédula o permiso de trabajo para Uruguay 

 

por correo electrónico en formato .pdf (máximo 4 MB) a info@montevideo.diplo.de  

 

o por correo postal a  Embajada de la República Federal de Alemania 

    Ref.: Postulación 

    La Cumparsita 1435 

    11200 Montevideo 

 
 

El cierre de recepción para las postulaciones es el 07 de agosto de 2023. 

 

No se considerarán postulaciones enviadas posterior a esa fecha o de forma incompleta. 

No se devuelven los documentos enviados y no se pueden enviar confirmaciones de 

recepción de los mismos. 

 

Solamente se contactará a quienes se los invite a una reunión presencial y personal. No se 

abonan viáticos en función de la postulación. 

 

Luego de finalizar la selección, se procederá a un análisis de aptitud médica (a costo de la 

embajada y a cargo de un médico de confianza de la misma).  

 

El llamado comprende también a candidatos/as con capacidades diferentes y se 

priorizarán según la disposición legal correspondiente.  

 

Por favor, diríjase al correo electrónico indicado más arriba por dudas o consultas. 
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